REGULAMIN WYPOZYCZANIA DARMOWYCH PODRECZNIKOW
ORAZ MATERIALOW EDUKACYJNYCH | CWICZENIOWYCH

w Zespole Szkot Sportowych im. Janusza Kusocinskiego w Zabrzu

Na podstawie art. 22ak ust.2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oSwiaty
(Dz.U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.) przyjmuje sie nastepujacy regulamin:

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikdw i materiatow
edukacyjnych i ¢wiczeniowych”, zwany dalej ,Regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem oraz zapewnieniem uczniom dostepu do
podrecznikow, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych,

b) tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika,
materiatow edukacyjnych lub ¢wiczeniowych.

1. Kazdy uczen oraz jego rodzice powinni zaznajomi¢ sie z regulaminem
korzystania z darmowych podrecznikdw, materiatow edukacyjnych lub
¢wiczeniowych przed ich wypozyczeniem .

2. Udostepnianie darmowych podrecznikdéw, podobnie jak innych materiatow
bibliotecznych podlega rejestracii.

3. Fakt wypozyczenia i zwrotu przez ucznia podrecznika bibliotekarz odnotowuje
w karcie wypozyczen danego czytelnika.


http://www.zspobiedno.pl/regulamin-wypozyczania-darmowych-podrecznikow

Rozdziat Il
ZADANIA BIBLIOTEKI

1. Biblioteka gromadzi i udostepnia podreczniki, materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe
oraz inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nieodptatnie:
— wypozycza uczniom podreczniki majace postac papierowa,

— przekazuje uczniom materialy edukacyjne lub ¢wiczeniowe, ktore nie
podlegajq zwrotowi.

3. Jesli do podrecznika jest dotgczona ptyta CD, stanowi ona integralng czesc¢
podrecznika i nalezy jg zwrocic wraz z podrecznikiem. Zagubienie ptyty CD
skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrecznika .

4. Czas otwarcia biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji
umieszczonej przy wejsciu do biblioteki .

Rozdziat lli
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole
w ramach dotacji zostajg przekazane na stan biblioteki na podstawie stosownego
protokotu.

2. Podreczniki oraz materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe do zajeC sg witasnoscig
organu prowadzacego szkote i znajdujg sie w zasobach biblioteki szkolnej.

3. Podreczniki przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane przez
okres minimum 3 lat.

4. Podreczniki przekazane do biblioteki szkolnej sg przyjmowane na stan
ksiegozbioru, katalogowane wg ogolnie przyjetych przepisow i rejestrowane
w ksiedze inwentarzowej darmowych podrecznikow oraz pieczetowanie
i nadawanie numeru

5. Materiaty edukacyjne oraz materiaty cwiczeniowe sg rejestrowane przez szkote
| pieczetowane, lecz nie podlegajg zwrotowi.



Rozdziat IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1
Uzytkownicy

1. Do wypozyczania podrecznikow, materiatow edukacyjnych i C¢wiczeniowych
uprawnieni sg wszyscy uczniowie szkoty, ktérzy rozpoczeli nauke
kl.1SP w 2014/2015, kI.4SP 2015/2016, kI 1 GIM 2015/2016

2. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow podlegajg
rejestracji. — zaktadane sg im karty czytelnicze do wypozyczen podrecznikdw.

3. Uczniowie sq rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgodnych
z zapisem w dzienniku lekcyjnym.

4. Rejestracja nastepuje w pierwszym tygodniu danego roku szkolnego.

§2
Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie podrecznikow i innych materiatow odbywa sie od poczatku kazdego
roku szkolnego oraz na biezgco wg potrzeb.

2. Podreczniki sg wypozyczane uczniom w pierwszym tygodniu wrzesnia danego
roku szkolnego w dniu uzgodnionym pomiedzy nauczycielem odpowiedzialnym
za prowadzenie biblioteki szkolnej a wychowawca klasy.

3. W miare potrzeb wypozyczenie podrecznika moze nastgpiC rowniez w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

4. Podreczniki sg wypozyczane uczniom na okres danego roku szkolnego.
Podreczniki w klasach I-ll, ktore sktadajg sie z kilku cze$ci wypozycza sie
na okres uzytkowania ustalony w porozumieniu z wychowawca klasy.

5. Materiaty edukacyjne i cwiczeniowe sg uzyczane uczniom na dany rok szkolny
i nie podlegajg zwrotowi.



. Jezeli w podreczniku (np. do jezyka nowozytnego obcego edukacii
wczesnoszkolnej) przewidziane jest dokonywanie notatek oraz innych zapisow,
nie podlegajg one zwrotowi, podobnie jak materiaty edukacyjne i cwiczeniowe.

. Wypozyczenia podrecznikow dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie
biblioteki szkolnej na podstawie imiennej listy ucznidw sporzadzonej i podpisanej
przez wychowawce klasy.

. Biblioteka w uzasadnionych okolicznoSciach ma prawo zazada¢ zwrotu
wypozyczonych materiatdw przed uptywem ustalonego terminu.

§3
Procedura wypozyczania podrecznika

Na poczatku wrzeSnia w bibliotece kazdemu uczniowi uprawnionemu
do korzystania z darmowych podrecznikow zatozona zostaje karta czytelnika.

. Regulamin wypozyczenia podrecznikdw dostepny bedzie na stronie internetowe;
szkoty. Rodzice i uczniowie winni zapozna¢ sie¢ z tym regulaminem przed
podpisaniem o$wiadczenia.

. Kazdemu uczniowi kl.1 zostaje wypozyczony egzemplarz Naszego Elementarza
lub Naszej szkoty — cz.1, a po zakonczeniu pracy z tg czescig podrecznika
wypozycza czeS¢ 2, nastepnie cz.3 i 4. Uczen systematycznie zwraca
do biblioteki niezniszczone czesci podrecznika.

. W klasach 1 - 3 SP uczniowie wypozyczajg ksigzki poprzez wychowawce
w terminie ustalonym z bibliotekarzem.

. Uczniowie klas 4-6 SP i gimnazjum wypozyczajq ksigzki osobiscie, pod nadzorem
nauczyciela, po dostarczeniu przez wychowawce klasy podpisanych o$wiadczen
rodzicow i ucznidw.

. Materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe przekazuje sie uczniowi na dany rok szkolny.

Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicow, aby sprawdzili stan
podrecznika, materiatdbw edukacyjnych i Cwiczeniowych, a ewentualne
uszkodzenia natychmiast zgtosili wychowawcy lub bibliotekarzowi.

Wraz z wypozyczeniem przez uczniow podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych i ¢wiczeniowych wychowawca klasy ma obowigzek przygotowac
liste z oSwiadczeniami rodzicow o potwierdzeniu ich odbioru.

Rodzice/ opiekunowie prawni uczniow potwierdzajg odbiér podrecznika
na imiennej liscie uczniow. Wychowawca przekazuje w/w liste do biblioteki
do dokumentaciji szkoty.
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9. Wpisu do karty czytelnika, potwierdzajacej wypozyczenie podrecznika przez
danego ucznia dokonuje nauczyciel bibliotekarz.

§4
Zmiana Szkoly

1. Uczen, ktdéry w trakcie roku szkolnego z powodoéw losowych rezygnuje
z edukaciji w szkole, zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty
edukacyjne.

Rozdziat V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1
Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Uczniowie sg zobowigzani do uzywania podrecznika oraz powierzonych
im materiatow zgodnie z ich przeznaczeniem, do zachowania troski o ich walor
uzytkowy i estetyczny, do chronienia ich przed zniszczeniem, badz zagubieniem:

a) przez caly okres uzytkowania podrecznikow uczen dba o wiasciwe i czyste
obtozenie ksigzki;

b) uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw i ewentualnej
wymiany okfadki;

c) zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach
do tego nie przeznaczonych;

d) dopuszcza sie uzywanie otdwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej);

e) wraz z uptywem ustalonego terminu zwrotu uczen powinien uporzgdkowac
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otéwka, podklei¢, a nastepnie oddac
do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym
wyposazenie ( np.: ptyty CD).

2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika uczen lub jego rodzice sq
zobowigzani poinformowa¢ o tym nauczyciela wychowawce oraz nauczyciela
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odpowiedzialnego za prowadzenie biblioteki szkolnej i odkupienie nowego
podrecznika.

§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika, materiatow edukacyjnych lub ¢wiczeniowych
rozumie sie nieumysine zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie
umozliwiajace dalsze ich wykorzystywanie.

2. Na Zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia jest
zobowigzany do ich naprawienia.

3. Przez zniszczenie podrecznika (materiatdw edukacyjnych lub ¢wiczeniowych)
rozumie sie¢ umysine lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika
poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, rozerwanie,
wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne uszkodzenia fizyczne, ktére pomniejszajq
wartos¢ uzytkowg podrecznika lub materiatow edukacyjnych i uniemozliwiajg
petne z nich korzystanie.

§3
Zakres odpowiedzialnos$ci

1. Uczen i jego rodzice ponoszg petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych i ¢wiczeniowych , nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

2. W przypadku zagubienia, uszkodzenia wykraczajgcego poza normaine
uzytkowanie, czy zniszczenie podrecznika, materiatu  edukacyjnego
lub ¢wiczeniowego szkota bedzie zgda¢ od rodzicow ucznia zakupu nowego
egzemplarza ksigzki (dotyczy ucznidw kl.4-6 SP i gimnazjum).

3. Rodzice klas 1-3 korzystajacy z darmowych podrecznikdw po zniszczeniu ksigzki
przez dziecko zobowigzani sq do pisemnego oswiadczenia 0 zniszczeniu
lub zagubieniu ksigzek i dokonania przelewu w kwocie nie wyzszej niz 4,34 zt
za jedng czes$¢ na konto Ministerstwa Edukaciji Narodowe;.

4. W przypadku braku zaptaty lub odkupienie nowego podrecznika, za uszkodzone
badz zniszczone podreczniki, szkota sprawe skieruje na droge postepowania
sgdowego.



—

§4
Zwrot podrecznikow

Podreczniki podlegajg  niezwtocznemu  zwrotowi do  biblioteki  szkolnej
w przypadku skreslenia ucznia z ksiegi ucznidw, przeniesienia ucznia do innej
szkoty lub w przypadku innych zdarzer losowych.

Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w szkole uczniowie zwracajg
podrecznikido biblioteki szkolnej. Zwrot nastgpuje w  porozumieniu
z wychowawcg oraz innymi nauczycielami uczacymi w danej klasie w ostatnim
tygodniu danego roku szkolnego .

Uczniowie klas I-lll oddajg poszczegdlne czesci podrecznika po zakorczeniu
jego realizacji, w terminie uzgodnionym z wychowawca klasy.

Uczniowie przystepujacy do egzaminu klasyfikacyjnego, sprawdzajacego lub
poprawkowego zwracajg podrecznik nie pozniej niz do 31 sierpnia danego roku
szkolnego.

Nadzér nad zadaniem, o ktérym mowa w pkt.1, 2 i 3 sprawuje wychowawca
ucznia oraz nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolne;.

Podczas zwrotu podrecznika do biblioteki- dokonuje sie ogledzin podrecznika,
okre$lajac stopien jego zuzycia.

7. Za podrecznik zniszczony uznaje sie, ksigzke popisang niescieralnymi narzedziami

8.

pisarskimi, mocno poplamiong, poklejona, potargang, bez stronnic, bez oktadki,
badz bedaca w ztym stanie.

Zapisu w pkt. 5 i 6 nie stosuje sie w przypadku zwrotu podrecznika po jego
trzyletnim uzytkowaniu.



1.

6.

Rozdziat Vi
INWENTARYZACJA

Inwentaryzacja zbioru podrecznikow odbywa sie raz w roku- po ich odbiorze
od uzytkownikéw w ostatnim tygodniu danego roku szkolnego.

Informacja o stanie ksiegozbioru podrecznikow przekazywana jest Dyrektorowi
Szkoly najpdzniej do 7 dni po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych celem
uzupetnienia zasobdw.

Rozdziat VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie i ich rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego
Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Bibliotekarz ma obowigzek do udostepniania uczniom i ich rodzicom niniejszego
regulaminu na kazde ich zyczenie.

Sprawy sporne dotyczace podrecznikéw lub innych materiatow pomiedzy
nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor
Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany niniejszego regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub
materiatow edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie,
podejmuje Dyrektor Szkoty.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 roku.
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